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1. 電⼦申請システムにログインする

https://area34.smp.ne.jp/area/p/qctd3tarat9mascsj9/8ETZJ3
/login.html

上記URLをクリックすると、ログイン画⾯が開きます。

申請者情報登録で⼊⼒したメールアドレス（申請者情報
登録マニュアル4ページ）とパスワード（同6ページ）で
ログインしてください。申請者情報登録がお済みでない
場合、まずは登録を⾏いアカウントを発⾏してください。
詳しくは「電⼦申請システム申請者情報登録マニュア
ル」をご参照ください。

パスワードをお忘れの場合は、パスワード再登録ページ
からパスワードの再設定を⾏ってください。

https://area34.smp.ne.jp/area/p/qctd3tarat9mascsj9/8ETZJ3/login.html
https://area34.smp.ne.jp/area/p/qctd3tarat9mascsj9/8ETZJ3/login.html
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2. 公募⼀覧から会議開催費助成公募の申請ページへアクセスする

ログインすると、現在公募中の⼀覧が表⽰されます。
公募期間外の助成事業については、⼀覧に表⽰されま
せん。

会議開催費助成公募の「申請」をクリックしてくださ
い。（⾚丸で囲い⽮印で⽰した部分をクリック）

公募の申請ページが表⽰されます。

採否によらず、１つの会議（１つの団体）から、会議
開催費助成公募へ毎年度１回の申請が可能です。
申請回数は年度毎にリセットされます。

会議開催費助成公募の「申請」をクリック
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3. 申請者の所属と⾝分を⼊⼒する（⼊⼒必須）

申請者の⽒名（姓・名）とふりがな（せい・めい）はア
カウント発⾏時のものが引き継がれます。
編集できません。

申請者所属欄に、申請者の所属を⼊⼒してください。
申請者⾝分欄に、申請者の⾝分を⼊⼒してください。
いずれも、全⾓64⽂字、半⾓128⽂字まで⼊⼒できます。
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4. 住所、電話番号、メールアドレスを確認する

アカウント発⾏時の住所、電話番号、メールアドレスが
引き継がれて表⽰されます。
住所と電話番号は編集可能です。メールアドレスは変更で
きません。
採択通知等の郵便物を受け取れる住所、電話番号を⼊⼒し
てください。



6

5. 必要事項を⼊⼒する（＊は必須項⽬）

会議名称、主催団体名を⼊⼒してください。

主催責任者名を⼊⼒してください。連名の場合、「・」
もしくは「、」で区切って⼊⼒してください。

主催者の所属と⾝分を⼊⼒してください。「・」「、」
「（括弧）」「スペース」の⼊⼒が可能です。わかりや
すくご記⼊ください。

いずれも全⾓64⽂字、半⾓128⽂字まで⼊⼒可能です。
申請書の記載と⼀致させてください。
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6. 必要事項を⼊⼒する（ ＊は必須項⽬）

開催予定⽇を⻄暦で⼊⼒してください。開催から１年未満
の会議について申請を受け付けます。１⽇で終了する会議
の場合、終了⽇には開始⽇と同じ⽇付を⼊⼒してください。
クラスター申請の場合、年度内の任意の期間 (１年以内) の
⽇付を⼊⼒してください。

クラスター申請について、該当する場合は「Yes」を、通常
の申請の場合は「No」を選択してください。
クラスター申請の詳細については応募要項をご確認くださ
い。
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7. 申請書PDFをアップロードする（ ＊は必須項⽬）

申請⾦額欄に、50万円もしくは50万円を上限とする任意
の⾦額を⼊⼒してください。申請書の⾦額と⼀致させてく
ださい。

採択された場合の送⾦⽅法について、(A)もしくは(B)を選
択してください。(B)の場合、申請の段階では⼝座届出書
の提出は必要ありません。

申請書PDFアップロード欄に、申請書をアップロードして
ください。PDF以外のフォーマットはアップロード出来ま
せんのでご注意ください。 
アップロードできるPDFファイルサイズの上限は、10MiB
（約10.4 MB）です。
申請書PDFファイル名は「申請者⽒名.pdf」としてくださ
い。「申請者⽒名」には申請者ご⾃⾝のお名前を記載して
ください。

「申請者⽒名.pdf 」アップロード
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8. 添付資料があればアップロードし⼊⼒内容を確認する

申請書以外の参考資料がある場合は、添付資料アップロード欄
にPDFファイル2件以内に纏めてアップロードしてください。
PDFファイル名は「申請者⽒名_添付資料.pdf」としてください。

申請完了後は、登録情報の変更、申請書の修正や差し替えが⼀
切できません。確認画⾯に進む前に、今⼀度、申請内容をご確
認ください。
⼊⼒内容に問題なければ、「確認画⾯へ」をクリックしてくだ
さい。⼊⼒内容に誤りがある場合、修正が必要な項⽬にエラー
が表⽰されますので、ご修正の上、再度「確認画⾯へ」をク
リックしてください。

「申請者⽒名_添付資料1.pdf 」アップロード

「申請者⽒名_添付資料2.pdf 」アップロード
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9. 登録内容の最終確認を⾏う

申請完了後は、登録情報の変更、申請書の修正や差し替えが
⼀切できません。申請前に、今⼀度、申請内容をご確認くだ
さい。修正が有る場合は「戻る」をクリックし、修正してく
ださい。

⼊⼒内容に問題なければ、「申請」をクリックしてください。
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10. 登録完了

申請ボタンを押すと、完了画⾯が表⽰されます。
この画⾯が表⽰されれば、申請完了です。

ご登録頂いたメールアドレスへ、申請受付の通知メールが
送信されますので、必ずご確認ください。

申請受付のお知らせメールが届いていない場合、迷惑メー
ルフォルダをご確認の上、下記アドレスまでご連絡くださ
い。
submit-kaigihi01@nakatsuji-ff.org

年３回の各審査会に対する申請受理の締め切りについては、
応募要項をご確認ください。

mailto:submit-kaigihi01@nakatsuji-ff.org


12

11. 申請受付の通知メール

ご登録頂いたメールアドレスへ、このような通知メール
が送信されます。

会議開催費助成公募の電⼦申請に関するお問い合わせは、
下記アドレスまでお願いいたします。
submit-kaigihi01@nakatsuji-ff.org

mailto:submit-kaigihi01@nakatsuji-ff.org

